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Excel Perfectionnement 

Microsoft EXCEL est un logiciel tableur édité par Microsoft. 

La principale fonction d’un tableur est de produire des tableaux de calculs 

arithmétiques. Mais au-delà de ces tableaux de calculs plutôt simples, le logiciel possède 

également la capacité à gérer le traitement logique de l’information et des bases de 

données.  

 
Prérequis 

Maîtriser l'environnement Windows 

Il est nécessaire d'avoir suivi la formation Tableur débutant ou 

de posséder le niveau équivalent 

 
Durée  2 jours de formation 

 
Public 

Toute personne souhaitant maîtriser les fonctionnalités avancées 

du logiciel 

 
Objectifs 

- Créer des calculs complexes basés sur des tests logiques 

- Automatiser vos mises en forme 

- Organiser une liste de données en triant et filtrant les valeurs 

- Utiliser les tableaux croisés dynamiques  
 

LES FONCTIONS 

 Conditionnelles : SI, SI imbriqués, SI ET, SI OU, SOMME.SI, NB.SI 

 De recherche : RECHERCHEV, RECHERCHEH 

 De date : AUJOURDHUI, DATE, HEURE, etc. 

AFFICHAGE SPÉCIFIQUE DES CELLULES 

 Nommer une cellule, une plage de cellules 

 Les listes déroulantes et la validation des données 

 La mise en forme conditionnelle 

LE TRAVAIL MULTI-FEUILLES 

 Le groupe de travail / La consolidation des données 

TRAVAILLER SUR LES BASES DE DONNÉES 

 Les tris / Les filtres automatiques et élaborés 

 Les tableaux croisés dynamiques pour synthétiser les données 

 Les graphiques élaborés  


